
 
 

 
CONCORSO PUBBLICO PER TITOLI ED ESAMI PER N. 151 POSTI DI ASSISTENTE AMMINISTRATIVO 

Cos’è un database? 
 
Quale applicativo di Microsoft Office crea fogli di calcolo elettronici? 
 
Nell’indirizzo di posta elettronica “giorgio.bianchi@oggi.it”, cosa indica “oggi.it”? 
 
Fare un esempio di un dispositivo di salvataggio dati 
 
Cosa indicano i termini “ARIAL”, “TAHOMA”, “VERDANA”? 
 
La sigla “www” è l’abbreviazione di? 
 
Che cos'è la RAM e che caratteristiche ha? 
 
A cosa servono le unità disco? 
 
Cosa è e dove si trova la scheda madre? 
 
Come viene detto l'inserimento di informazioni nel pc? 
 
La tastiera può essere considerata un dispositivo di input, output o sia di input che di output? 
 
Si possono aprire più finestre nel desktop, le applicazioni rimangono utilizzabili? 
 
Cos’è una cartella e cosa può contenere? 
 
Quali modi conosce per creare una cartella con windows? 
 
Si possono rinominare file e cartelle se si, descriva la procedura 
 
A cosa serve la barra degli indirizzi? 
 
Descriva la procedura per eliminare un file dal desktop 
 
I file che si trovano nel cestino, possono essere recuperati? Se si in che modo, se no perché. 
 
Per ingrandire una finestra a tutto schermo clicco sul comando rappresentato da: 
 
Come è composto il computer? 
 
Che cosa è l'Hardware? 
 
Fare un esempio di un’unità di output 
 
Un Sistema Operativo è 
 
Si può ripristinare un file nel Cestino? Se si, come? 
 
Un Browser è 
 
I Cookie sono 
 
Con il termine hardware si intende: 
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Descriva brevemente che cosa è l’interfaccia utente. 
 
Nei nomi dei file, l'estensione ha lo scopo di.... 
 
 
Una icona è: 
 
Descriva brevemente che cosa è un link e come funziona 
 
Quali sono le caratteristiche dei messaggi di posta elettronica? 
 
Che cosa vuol dire "fare il backup"? 
 
Che cosa si può intendere per "testo digitale"? 
 
Che cos'è un virus? 
 
Un motore di ricerca è: 
 
Un file con estensione JPEG cosa contiene? 
 
Ogni riga di Excel viene indicata con: 
 
Descriva la corretta composizione di un indirizzo e-mail e ne faccia un esempio: 
 
Outlook Express è: 
 
Quali sono le principali strategie per evitare che programmi non desiderati entrino nel pc? 
 
Quali sono i principali programmi che conosce per creare delle presentazioni 
 
L’operazione di download consente di: 
 
Descriva una tipica estensione di un file compresso. 
 
A cosa si riferisce e che cosa è l’acronimo USB (Universal Serial Bus) 
 
Quali sono gli elementi minimi indispensabile per avere una connessione internet? 
 
Cosa indica il termine “font” in videoscrittura? 
 
Cosa significa fare il Back-up di una Pen Drive? 
 
Cos’è l’Home Banking? 
 
Cosa indica il termine 'wireless'? 
 
In un messaggio di posta elettronica, il campo «CCN» indica: 

 


